& |Comune di Pantelleria
¢ Emm\, | Libero Consorzio Comunale di Trapani
g‘;w ) g Settore | -Organizzazione e Gestione Giuridica ed Economica del Personale

Oggetto: Gara telematica a mezzo di r.d.o. aperta a tutti gli operatori economici abilitati sul Me.PA.
nella categoria merceologica “Buoni Pasto” per I’affidamento del servizio sostitutivo di mensa tramite
erogazione di buoni pasto elettronici in favore dei dipendenti del Comune di Pantelleria

CIG Z5F3BD96CB

DISCIPLINARE DI GARA

1. Informazioni generali sull’appalto
Stazione appaltante:

Comune di Pantelleria — P.IVA: 00247990815

Piazza Cavour, n. 15 —91017 Pantelleria
Responsabile Unico di Progetto:

Dott. Salvatore Belvisi

Referente Amministrativo:

Rag. Giovanni Giglio

Termine di validita dell’offerta:

90 giorni dalla data di esperimento della gara
Finanziamento:

Fondi del bilancio comunale relativi ai capitoli di “Spese correnti per servizi”.

2. Oggetto dell'appalto

L’appalto. a norma dell’articolo 35 del CCNL delle Regioni e delle Autonomie Locali del 16/1 1/2022,
ha per oggetto I'erogazione di un servizio sostitutivo di mensa, da erogare mediante ['utilizzo di buoni
pasto elettronici per i dipendenti del Comune di Pantelleria che svolgono la propria attivita lavorativa
nelle ore antimeridiane, con prosecuzione nelle ore pomeridiane, nelle giornate di martedi e giovedi.
In particolare, il servizio comprende la fornitura di n. 6.000 buoni pasto elettronici, dal valore nominale
di € 5,29 cadauno, spendibili presso una rete di Esercizi convenzionati con il fornitore, dietro
presentazione di apposita card a disposizione di ciascun dipendente.

3. Durata dell’appalto

Il contratto avra una durata di anni 2 (due) a decorrere dalla data di stipula del relativo contratto.

Si precisa, tuttavia, che, ai sensi dell’art. | comma 13 del D. Lgs. n. 95 del 6 luglio 2012 convertito in
legge n. 135 del 7 agosto 2012, nel caso in cui, successivamente alla stipula, si rendano disponibili
convenzioni stipulate da Consip Spa per il servizio oggetto della presente gara, I’ Amministrazione
potra recedere prima della scadenza previa formale comunicazione al fornitore contraente.

La durata del contratto potra essere modificata, in corso di esecuzione, per il tempo strettamente
necessario alla conclusione delle procedure per I’individuazione del nuovo contraente ai sensi dell’art.
120 del codice degli appalti. In tal caso il contraente sara tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto
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del contratto agli stessi — o piu favorevoli - prezzi, patti e condizioni.

Alla scadenza, il rapporto si intende risolto di diritto senza obbligo, né onere di disdetta.

Prima della scadenza, il contratto potra essere prorogato, ai sensi dell’art. 120, comma 10 del D. Lgs.
n. 36/2023, agli stessi prezzi, patti e condizioni o pilt favorevoli per il Comune di Pantelleria, per il
periodo di tempo strettamente necessario allo svolgimento delle procedure e al perfezionamento degli
atti amministrativi per I’individuazione del nuovo affidatario, comunque non superiori ad ulteriori n. 3

mensilita.

4. Corrispettivo dell’appalto

L’Importo dell’appalto oggetto di offerta (base d’asta) risulta pari al valore nominale dei buoni pasto
moltiplicato per il numero dei buoni pasto richiesti e, pertanto, pari ad € 31.740,00 + IVA al 4%, cosi come

risulta nel dettaglio riportato nella tabella seguente:

Numeri buoni pasto Valore nominale Importo a base d’asta in Euro
buoni pasto (IVA esclusa)
N. 6.000 € 5,29 € 31.740,00

In caso di variazioni normative che modifichino il valore nominale del buono, il fornitore si

obblighera a mantenere lo stesso sconto offerto.
Per ’affidamento di cui trattasi non si rilevano rischi da inferferenza. Pertanto, non sussistono i

presupposti di cui all’art. 26 del D. Lgs. n. 81/2008 per la redazione del DUVRL

5. Requisiti per la partecipazione

5.1 Requisiti di ordine generale

Sono ammessi a presentare |'offerta i soggetti individuati dall’art. 65 e seguenti del Decreto
Legislativo n. 36 del 31 marzo 2023.

I partecipanti alla procedura di affidamento non devono essere in alcuna delle condizioni di
esclusione previste dagli artt. 94-95-96-97-98 del Decreto Legislativo n. 36 del 31 marzo 2023; in
particolare i concorrenti non devono trovarsi in ogni caso in nessun’altra ipotesi di incapacita a
contrattare con la Pubblica Amministrazione ai sensi della legge e di non aver avuto I’applicazione
di alcuna delle sanzioni o misure cautelari che impediscano di contrarre con la Pubblica
Amministrazione.

Le dichiarazioni di insussistenza delle suddette cause di esclusione laddove siano rese dal legale
rappresentante s’intendono rese anche per gli altri amministratori muniti di poteri di rappresentanza,
ivi compresi institori e procuratori generali, per i membri degli organi con poteri di direzione o
vigilanza o dei soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o controllo, ai sensi dell’art.
47, comma 2 del D.P.R. n. 445/2000, compreso/i quello/i cessato/i dalla carica nell’anno antecedente
la data della presente indizione di r.d.o.

Le medesime dichiarazioni allorquando siano rese da un procuratore speciale, si intendono rese
anche per il/i legale/i rappresentante/i ai sensi dell’art. 47, comma 2 del D.P.R. n. 445/2000,
compreso quello/i cessato/i dalla carica nell’anno antecedente la data della presente lettera di invito.

5.2 Requisiti di idoneita professionale

Alla procedura di cui trattasi possono partecipare le societa di capitali con capitale sociale versato
non inferiore ad € 750.000,00, aventi per oggetto sociale I’esercizio dell’attivita finalizzata a rendere
il servizio sostitutivo di mensa, a mezzo di buoni pasto e di altri titoli di legittimazione rappresentativi
di servizi (art. 131 del D. Lgs. n. 36/2023).

Le medesime societa devono, inoltre:
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e possedere idonea iscrizione presso il Registro delle imprese tenuto dalla CC.LAA competente
per territorio;

* iscrizione ed abilitazione regolare ed attiva sul Me.PA dell’attivita sociale nell’iniziativa “Buoni
Pasto”;

e bilancio corredato dalla relazione redatta da una societa di revisione iscritta nel registro istituito
presso il Ministero della Giustizia, ai sensi dell’art. 2409-bis del Codice Civile;

* abilitazione a svolgere I’attivita di emissione di buoni pasto in forza della dichiarazione di inizio
attivita prodotta dai propri rappresentanti legali comprovante il possesso dei requisiti richiesti
dallart. 131 del D. Lgs. n. 36/2023 e trasmessa ai sensi dell’art. 19 della Legge n. 241/1990 e

ss.mm.ii;
e garantire il rispetto di tutte le norme relative al versamento dei contributi previdenziali INPS e

INAIL;
* assicurare la spendibilita dei buoni pasto emessi presso una rete di minimo 3 esercizi commerciali
convenzionati entro | km dalla sede dell’Ente, attraverso cui espletare il servizio sostitutivo di

mensa.
In riferimento a cio, la ditta & tenuta a fornire un elenco di minimo 3 esercizi commerciali

convenzionati, siti ad una distanza di | km dalla sede dell’Ente, calcolata considerando il tragitto piu
breve percorribile a piedi, presso i quali sara possibile utilizzare i ticket, sottoscritta da un legale
rappresentante dell’impresa (o da persona munita da comprovati poteri di firma).

Di ciascun esercizio dovra essere specificata la tipologia, la ragione sociale o il nome del locale e
I’indirizzo.

6. Modalita di partecipazione e Criterio di selezione dell’offerta.

La procedura di gara ¢ finalizzata all’acquisizione di offerte da parte di soggetti interessati, operanti
nella materia di cui trattasi, nel rispetto dei principi di cui al vigente codice degli appalti, quali sono
I principi di libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza, proporzionalita, nonché di
pubblicita e verra espletata mediante “R.D.O. Evoluta Aperta” attraverso il portale del M.E.P.A.,
all’indirizzo web www.acquistinretepa.it.

Potra dunque inserire la propria offerta qualunque operatore economico in possesso delle necessarie
abilitazioni sul MePA Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione alla categoriaoggetto
della RdO, conseguita entro i termini di presentazione dell’ offerta.

Termine di presentazione delle offerte in modalita elettronica: giorno 11.08.2023 alle ore 13:00.
Termine di presentazione di richieste di chiarimenti/informazioni/documenti: giorno 04.08.2023
alle ore 13:00.

L’aggiudicazione verra effettuata sulla base dell’offerta economicamente piu vantaggiosa,
individuata sulla base del miglior rapporto qualitd/prezzo, ai sensi dell'art. 108 del D. Lgs. n. 36/2023.
II provvedimento di aggiudicazione sara inserito sul portale www.acquistinrete.it, nonché nella
sezione “Amministrazione Trasparente” della Stazione Appaltante cosi come gli eventuali
provvedimenti di esclusione.

7. Presentazione dell’offerta

I plico telematico contenente I’ offerta e le documentazioni a suo corredo, dovra, a pena di esclusione,
pervenire sul Me.PA, entro e non oltre il termine perentorio indicato nel punto precedente per la

presentazione delle offerte.
L’OFFERTA si compone dei seguenti documenti:
1. Documentazione amministrativa;
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2. Offerta tecnica;

3. Offerta economica;

7.1 Documentazione Amministrativa

Nella busta virtuale "DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA" presente sulla piattaforma
Me.PA il Concorrente deve inserire la seguente documentazione:

a) “Istanza di partecipazione — Dichiarazione per I’ammissione alla procedura” — relativa al
possesso dei requisiti previsti al precedente articolo 5 del presente disciplinare, conforme al
facsimile caricato sul sistema, redatta in lingua italiana; la dichiarazione dovra essere sottoscritta
digitalmente dal legale rappresentante dell’operatore economico o da persona dotata dei
necessari poteri (la sez. 111 ter Roma del T.A.R. Lazio, con la sentenza 5 marzo 2021, n. 2757,
conferma che per la sottoscrizione con firma digitale di una dichiarazione non ¢ necessario
allegare la fotocopia del documento di riconoscimento ai fini della “corretta identificazione” del
soggetto sottoscrittore). Unitamente alla suddetta dichiarazione inerente al possesso dei requisiti,
il concorrente dovra, altresi, dichiarare:

v |’accettazione espressa, integrale e senza riserva alcuna di quanto previsto e disposto dal
Capitolato di Appalto;

v la dichiarazione dell’indirizzo di posta elettronica certificata (PEC) valido, ad ogni effetto
giuridico, atto a ricevere anche tutte le comunicazioni relative alla procedura in epigrafe
provenienti dall’Ente;

v |a manifestazione del proprio consenso al trattamento dei dati comunicati;

v Pindicazione del domicilio fiscale, del Municipio di appartenenza, della sede dell’Agenzia
delle Entrate di competenza,

v Pindicazione della compagine societaria del soggetto concorrente, corredata dall’indicazione
delle rispettive quote di partecipazione.

Ove il sottoscrittore delle dichiarazioni di cui al presente articolo sia un procuratore generale o

speciale dell’operatore economico concorrente, dovra essere prodotta copia della relativa

procura, rispettivamente generale o speciale.

b) I’elenco di cui al punto 5.2 contenente P’individuazione, pena ’esclusione, di minimo 3 esercizi
commerciali convenzionati, siti entro una distanza di 1 km dalla sede dell’Ente, sottoscritto da
un legale rappresentante dell’impresa (o da persona munita da comprovati poteri di firma);

¢) patto di integrita sottoscritto da un legale rappresentante dell’impresa (o da persona munita da
comprovati poteri di firma) secondo il modello caricato sul sistema;

La documentazione “Amministrativa” non deve fare alcun riferimento, a pena di esclusione dalla
gara, a valori economici offerti.

Cauzione provvisoria - presentazione “non richiesta”

L’operatore economico ¢ esentato dal produrre la garanzia provvisoria ai sensi dell'art. 1, comma 4,
della legge n. 120 del 2020.

Soccorso Istruttorio

Ai sensi dell’articolo 101 del D. Lgs. n. 36/2023, la Stazione Appaltante assegna un termine non
inferiore a cinque giorni e non superiore a dieci giorni per integrare di ogni elemento mancante la
documentazione trasmessa e per sanare ogni omissione, inesattezza o irregolarita in essa presente.

Non sono sanabili le omissioni, inesattezze e irregolarita che rendono assolutamente incerta l'identita

del concorrente.
L'operatore economico che non adempie alle richieste della stazione appaltante nel termine stabilito ¢

escluso dalla procedura di gara.
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7.2 Offerta Tecnica

7.2.1 Numero Esercizi Convenzionati entro 1 Km dalla Sede Municipale

L’offerta tecnica, sottoscritta digitalmente da un legale rappresentante dell’impresa (o da persona
munita da comprovati poteri di firma), riguardante I’indicazione del numero di esercizi commerciali
convenzionati con il fornitore che distano fino ad | km dalla sede dell’Ente, sita in Piazza Cavour, 15
— 91017 Pantelleria (TP), prevede [’attribuzione massima di un punteggio di 100 punti, sulla base del
numero degli esercizi commerciali inseriti:

N. ESERCIZI CONVENZIONATI ENTRO PUNTEGGIO
1 KM DALLA SEDE MUNICIPALE
3 15
4 30
5 45
6 60
7 75
8 90
+DI 8 100

La non rispondenza tra quanto dichiarato negli elenchi e quanto risultante dalle visure
camerali o dalle telefonate agli esercizi, comportera I’eliminazione del locale dal circuito del servizio.

Lo stesso locale non puo essere conteggiato per piu di una volta.

7.2.2 Termini di pagamento agli Esercizi Convenzionati

Verra altresi attribuito un punteggio relativo ai termini di pagamento offerti dal concorrente e applicati
agli esercizi convenzionati. L’operatore economico potra indicare nella sua offerta tecnica il termine
massimo, decorrente dal ricevimento della fattura, entro il quale si impegna ad effettuare il pagamento
dei corrispettivi della fattura stessa (inteso come effettivo accredito sul conto corrente dell’Esercente
beneficiario), sia per gli esercizi convenzionati che per quelli non convenzionati presso i quali siano
comunque spesi i buoni pasto oggetto del presente confronto competitivo, fermo restando il termine
massimo di 60 (sessanta) giorni. Il suddetto termine massimo offerto, migliorativo rispetto al valore
massimo di 60 (sessanta) giorni, non deve comportare alcun costo aggiuntivo per I’Esercente.

I punteggio relativo ai termini di pagamento agli esercizi sara cosi attribuito:

TERMINI DI PAGAMENTO AGLI PUNTEGGIO
ESERCIZI CONVENZIONATI
- DI 30 GIORNI 30
TRA 30 E 45 GIORNI 20
TRA 46 E 60 GIORNI 10

7.2.3 Percentuale sconto incondizionato verso gli esecenti sul valore nominale del Buono pasto

Con riferimento al parametro “Percentuale sconto incondizionato verso gli esercenti sul valore
nominale del Buono Pasto”, in misura non superiore al 5% del valore nominale del buono pasto, da
intendersi omnicomprensivo di qualsiasi onere tecnico e amministrativo, si specifica che esso remunera
altresi ogni evenutale servizio aggiuntivo offerto agli esercenti.

1l punteggio relativo alla percentuale dello sconto incondizionato verso gli esercenti sara cosi attribuito:
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PERCENTUALE SCONTO PUNTEGGIO
INCONDIZIONATO

0,50 2
| 4

1,50 6
2 8

2,50 10
3 12

3,50 14
4 16

4,50 18
5 20

7.3 Offerta Economica

L’offerta economica, sottoscritta digitalmente da un legale rappresentante dell’impresa (o da persona
munita da comprovati poteri di firma), dovra indicare I’importo offerto, al netto di IVA dovuta per
legge (4%) sul prezzo unitario posto a base d’asta di € 31.740,00, espresso in valore numerico in euro
(non in percentuale) per |’erogazione di n. 6.000 buoni pasto elettronici.

1l punteggio massimo attribuibile all’offerta economica & di 100 punti. I punteggi verranno assegnati
agli operatori partecipanti seguendo la formula “Concava alla Migliore Offerta Interdipendente”,
secondo il seguente schema:

¢ BA-P |«

PE= PEMaX X | “gapmin |

Al ribasso (in funzione del prezzo):
PEmax: massimo punteggio attribuibile

BA: prezzo a base d’asta (valore soglia)

P: prezzo (valore) offerto dal concorrente

Pmin: prezzo pil basso tra quelli offerti in gara

o: (pari ad 1) esponente che regola il grado di concavita della curva

Non saranno ammesse offerte pari, in aumento, condizionate, ovvero espresse in modo indeterminato

o con riferimento ad offerta relativa ad altro appalto.
Non saranno accettate offerte incomplete e/o parziali oppure che risultino condizionate a clausole non

previste.

8. Trattamento dati personali

Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 e del D. Lgs. n. 101/2018 e ss. mm. e ii. 1 dati forniti e raccolti
in occasione della presente gara saranno trattati, secondo principi di correttezza, liceita e trasparenza
tutelando la riservatezza ed i diritti, esclusivamente in funzione e per i fini della gara medesima e
saranno conservati presso le sedi competenti dell'amministrazione ed utilizzati dai funzionari
competenti per i necessari adempimenti.

L' Amministrazione potra comunicare i dati forniti e raccolti, anche a seguito dell'attivita di verifica
delle copie degli atti e delle dichiarazioni rese in sede di gara, ai soggetti o categorie di soggetti avente
titolo ai sensi della legge 241/90 e ss.mm.ii., agli Enti previdenziali ed assistenziali, nonché agli
organi dell'Autoritd Amministrativa e Giudiziaria che ne facciano richiesta nell'ambito dei

procedimenti a carico dei concorrenti.
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9. Rinvio a norme di diritto vigenti

Per quanto non espressamente previsto dal presente disciplinare si intendono richiamate le norme
vigenti in materia.

Eventuali richieste di informazioni e di chiarimenti di natura procedurale, amministrativa e tecnica
sono da inoltrarsi telematicamente tramite il portale Me.PA, entro i termini stabiliti dall’art. 6 del

disciplinare.

Pantelleria, 20.07.2023

{
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